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CAMARA DE EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL

DELIBERACAO CME N° 10 de 02 de julho de 2012

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO E
ENCERRAMENTO DE FUNCIONAMENTO
DE INSTITUICOES DE EDUCACAO
INFANTIL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE TERESOPOLIS, no uso de suas
atribuicoes legais e,

| — Considerando a Lei Federal n°® 9.394/96 de 20/12/96, que estabelece a Educacao
Infantil como primeira etapa da Educacéo Baésica;

Il — Considerando que as Instituicbes de Educacdo Infantil constituem- se Instituicfes de
natureza educativa e ndo apenas assistenciais e que deverdo ter ato autorizativo do érgdo
préprio do Sistema de Ensino para seu credenciamento e funcionamento, de acordo com o
art. 11, IV da Lei Federal 9.394/96 de 20/12/96, mediante parecer do Conselho Municipal
de Educacdo;

1l — Considerando a Lei 8069 de 13 de julho de 1990 que institui o Estatuto da
Crianca e do Adolescente;

IV - Considerando a Deliberacdo CEE N° 316 de 30/03/2010;

V — anecessidade de normas complementares especificas para autorizacdo, funcionamento e
supervisdo de estabelecimentos de Educacdo Infantil, de acordo com o art.10,V, da Lei
9.394/96 de 20/12/96;

VI — Considerando o Decreto Municipal n° n® 2.670 de 15/07/99 que institui o Sistema
Municipal de Ensino de Teresopolis.

DELIBERA:

C~3API'TULO | )
DA CARACTERIZACAO DA EDUCACAO INFANTIL

SECAO |
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS



Art. 1° — A Educagdo Infantil, primeira etapa da Educacdo Bésica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos fisico, afetivo, psicoldgico, intelectual,
social, complementando a acdo da familia e da comunidade.

81° — As criangas provém de diferentes e singulares contextos socioculturais,
socioeconémicos e étnicos, por isso devem ter a oportunidade de ser acolhidas e respeitadas
pela escola e pelos profissionais da educagdo, com base nos principios da individualidade,
igualdade, liberdade, diversidade e pluralidade.

82° - Para as criancas, independentemente das diferentes condicdes fisicas, sensoriais,
intelectuais, linguisticas, étnico-raciais,socioecondmicas, de origem, de religido, entre outras,
as relacGes sociais e intersubjetivas no espago escolar requerem a atencdo intensiva dos
profissionais da educacédo, durante o tempo de desenvolvimento das atividades que lhes séo
peculiares, pois este € 0 momento em que a curiosidade deve ser estimulada, a partir da
brincadeira orientada pelos profissionais da educacao.

83° - Os vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana e do respeito mdtuo em que
se assenta a vida social devem iniciar-se na Educagdo Infantil e sua intensificagcdo deve
ocorrer ao longo da Educacao Baésica.

840 - Os sistemas educativos devem envidar esforcos promovendo agdes a partir das quais as
unidades de Educacdo Infantil sejam dotadas de condicdes para acolher as criangas, em
estreita relacdo com a familia, com agentes sociais e com a sociedade, prevendo programas e
projetos em parceria, formalmente estabelecidos.

85°-A gestdo da convivéncia e as situagcdes em que se torna necessaria a solugdo de problemas
individuais e coletivos pelas criancas devem ser previamente programadas, com foco nas
motivacdes estimuladas e orientadas pelos profissionais da educacdo e outros de &reas
pertinentes, respeitados os limites e as potencialidades de cada crianca e os vinculos desta
com a familia ou com o seu responsavel direto.

Art. 2° — A Educacdo Infantil destina-se a criancas de 0(zero) a 5(cinco) anos e onze meses e
sera oferecida em:

| - Creches, ou entidades equivalentes, para criancas de 0(zero) a 3(trés) anos e onze meses,
obedecendo as seguintes etapas:

a) Bercéario — destinado a criancas na faixa etaria de 0(zero) a 1(um) ano e onze meses;

b) Maternal — destinado a criancas na faixa etéria de 2(dois) a 2(dois) anos e onze meses;

81° - Para fins desta Deliberacéo, entidades equivalentes a creches, as quais se refere o inciso
| deste artigo, sdo todas responsaveis pela educacdo e cuidado de criancas de 0(zero) a 3(trés)
anos e onze meses de idade, independentemente de denominacéo e regime de funcionamento.
c- Jardim — destinado a criancas na faixa etaria de 3 a 3 anos e 11 meses;

Il — Pré- escolas, para criangas de 4 a 5 anos e 11 meses, obedecendo as seguintes etapas:

a- Pré-Escolar | — destinado a criangas na faixa etaria dos 4 a 4 anos e 11 meses;

b- Pré-Escolar Il — destinado a criangas na faixa etaria dos 5 a 5 anos e 11 meses.

82° - As criancas portadoras de necessidades especiais serdo atendidas
prioritariamente em turmas regulares, respeitado o direito ao atendimento adequado
as suas caracteristicas.

SECAO Il
DA VINCULAGAO SISTEMICA



Art. 3° - Entende-se por instituicdes de Educacdo Infantil as instituicdes publicas e privadas,
que atuam na educacéo de criancas de 0 a 5 anos e 11 meses.

8 1°- S&o consideradas instituicdes de ensino privado aquelas mantidas e administradas por
pessoas fisicas ou por pessoas juridicas e de direito privado, que ofertem uma ou mais etapas
da Educagéo Infantil.

8§ 2°- As Instituigdes de Educagéo Infantil privadas sdo enquadradas nas categorias de
particulares, comunitérias, confessionais e filantropicas, nos termos da legislagdo em vigor.

Art. 4° - As Institui¢ces de Educacéo Infantil privadas obrigam-se as condicdes de:

I- Autorizacdo de funcionamento e avaliacdo de qualidade pelo Sistema Municipal de
Educacéo;

II-  Capacidade de autofinanciamento na forma da Lei;

I1lI-  Cumprimento das normas gerais da Educacdo Nacional e do Sistema de Educagdo do
Municipio de Teresépolis.

Art. 5° - Consideradas as disposi¢cOes da legislacdo em vigor, é assim estabelecida a
vinculagéo sistémica das instituicdes de Educacédo Infantil privada:

| - As que atuam exclusivamente com Educacdo Infantil ficam integralmente sob a
jurisdicéo educacional do Sistema Municipal;

[1- As que atuam também com Ensino Fundamental, ficam sob a jurisdi¢cdo educacional do
Sistema Municipal para autorizacdo de funcionamento e supervisao, respeitada a legislacao
estadual que rege a matéria.

CAPITULO I
DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 6° - As propostas pedagdgicas de Educacao Infantil deverdo considerar que a
crianca, centro do planejamento curricular, € sujeito historico e de direitos que, nas
interacdes, relacbes e praticas cotidianas que vivencia, constréi sua identidade
pessoal e coletiva, brinca, imagina, fantasia, deseja, aprende, observa,
experimenta, narra, questiona e constréi sentidos sobre a natureza e a sociedade,
produzindo cultura.

Art. 7° - As propostas pedagdgicas a que se refere o artigo anterior devem respeitar o0s
seguintes principios:

| — Eticos - da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do respeito ao bem
comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas, identidades e singularidades.

Il — Politicos - dos direitos de cidadania, do exercicio da criticidade e do respeito a ordem
democratica.

Il — Estéticos - da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da liberdade de

expressoes nas diferentes manifestagdes artisticas e culturais.

Art. 8° - Na observancia destas Diretrizes, a proposta pedagdgica das instituicbes de
Educacdo Infantil deve garantir que elas cumpram plenamente sua funcé@o sociopolitica e
pedagogica:

| - oferecendo condigdes e recursos para que as criangas usufruam seus direitos civis,
humanos e sociais;



Il - assumindo a responsabilidade de compartilhar e complementar a educacao e cuidado das
criancas com as familias;

Il - possibilitando tanto a convivéncia entre criancas e entre adultos e criangas quanto a
ampliacdo de saberes e conhecimentos de diferentes naturezas;

IV - promovendo a igualdade de oportunidades educacionais entre as criangas de diferentes
classes sociais no que se refere ao acesso a bens culturais e as possibilidades de vivéncia da
infancia;

V - construindo novas formas de sociabilidade e de subjetividade comprometidas com a
ludicidade, a democracia, a sustentabilidade do planeta e com o rompimento de relagdes de
dominacdo etaria, socioeconémica, étnico-racial, de género, regional, linguistica e religiosa.

Art. 9° - A proposta pedagodgica das instituicbes de Educacao Infantil deve ter como objetivo
garantir a crianca acesso a processos de apropriacdo, renovagdo e articulacdo de
conhecimentos e aprendizagens de diferentes linguagens, assim como o direito a protecado, a
saude, a liberdade, a confianca, ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e a
interacdo com outras criangas.

Paragrafo Unico- Na efetivacio desse objetivo, as propostas pedagdgicas das instituicdes de
Educacao Infantil deverdo prever condi¢cdes para o trabalho coletivo e para a organizacéo
de materiais, espacos e tempos que assegurem:

| - a educacdo em sua integralidade, entendendo o cuidado como algo indissociavel ao
processo educativo;

Il - a indivisibilidade das dimensdes expressivo-motora, afetiva, cognitiva, linguistica, ética,
estética e sociocultural da crianca;

I11 - a participacdo, o dialogo e a escuta cotidiana das familias, o respeito e a

valorizacdo de suas formas de organizacéo;

IV - 0 estabelecimento de uma relacéo efetiva com a comunidade local e de

mecanismos que garantam a gestdo democratica e a consideracdo dos saberes da
comunidade;

V - o reconhecimento das especificidades etarias, das singularidades individuais e coletivas
das criancas, promovendo interacgdes entre criancas de mesma idade e criancas de diferentes
idades;

VI - os deslocamentos e 0s movimentos amplos das criancas nos espagos internos e externos
as salas de referéncia das turmas e a instituicao;

VIl - a acessibilidade de espacos, materiais, objetos, brinquedos e instrucdes para as
criangas com deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacéo;

VIII - a apropriagdo pelas criangas das contribui¢fes historico-culturais dos povos
indigenas, afrodescendentes, asiaticos, europeus e de outros paises da América;

IX - 0 reconhecimento, a valorizacéo, o respeito e a interacdo das criangas com as historias e
as culturas africanas, afro-brasileiras, bem como o combate ao racismo e a discriminagao;

X - a dignidade da crian¢a como pessoa humana e a protecdo contra qualquer forma de
violéncia — fisica ou simbolica — e negligéncia no interior da instituicdo ou praticadas pela
familia, prevendo os encaminhamentos de violag¢6es para instancias competentes.

Art. 10 - Ao definir sua Proposta Pedagodgica, as Instituicdes de Educacéo Infantil, deveréo
explicitar o reconhecimento da importancia da identidade pessoal dos alunos, suas familias,
professores e outros profissionais e a identidade de cada Unidade Educacional e de seus
respectivos sistemas.

Art.11 — As Propostas Pedagogicas das Instituicbes de Educacgdo Infantil devem organizar
suas estratégias de avaliacdo através do acompanhamento e dos registros, feitos em forma de



relatorios, das etapas alcan¢adas “sem o objetivo de promog¢do, mesmo para o aCcesso ao
Ensino Fundamental”.

Paragrafo Unico - O curriculo da Educacao Infantil devera assegurar a formagéo basica
comum, respeitando as diretrizes curriculares nacionais, nos termos da legislacéo vigente.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

Art. 12 — A matricula nas etapas da Educagdo Infantil, quer inicial ou por transferéncia,
podera ser feita em qualquer periodo do ano, sem quaisquer exigéncias de pré-requisitos,
considerando a ndo obrigatoriedade de cumprimento dos 200 dias letivos.

Art. 13 - O regime de funcionamento das Instituicdes de Educacdo Infantil podera ser em
horéario parcial (minimo de 4 horas) e/ou integral (mais de 4 horas).

Art. 14 — As Creches e Pré-Escolas deverdo agrupar as criancas alcancando a relacéo
adequada entre o nimero de criancgas e professores no estabelecimento, sendo recomendado
no Maximo:

a) Turmas de 0 a 01 ano e 11 meses (bercario) — 01 professor para cada 25 criancas;

b) Turmas de 02 a 02 anos e 11 meses (maternal) — 01 professor para cada 25 criangas;

¢) Turmas de 03 a 03 anos e 11 meses (jardim) — 01 professor para cada 25 criancas;

d) Turmas de 04 a 04 anos e 11 meses (pré-escolar I) — 01 professor para cada 25 criancas;

e) Turmas de 05 a 05 anos e 11 meses (pré-escolar I1) — 01 professor para cada 25 criancas;

Art. 15 — Para o exercicio de funcbes técnico-administrativas em Instituicdes de Educacgdo
Infantil, exige-se comprovante de habilitacdo especifica.

8 1°- Consideram-se habilitados para a Dire¢do do atendimento a Educacéo Infantil:

a) Os licenciados em Curso de licenciatura plena em pedagogia;
b) Curso de pés-graduacdo lato sensu em Administracdo Escolar e/ou Gestdo Escolar,
com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em instituicdo de educacdo superior
credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da matéria;
c) curso de pos-graduacdo strito sensu em Educacéo.

§ 2°- Coordenador ou orientador pedagdgico:
a) curso de licenciatura plena em pedagogia;
b) curso de p6s-graduacgdo lato sensu em Supervisdo ou Orientagdo Educacional/Escolar,
com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em instituicdo de Educacdo Superior
credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da matéria;
C) curso de pos-graduacdo strito senso em Educacéo.

§ 3° - Secretario: E facultada a contratacdo de secretario e, em a instituicio optando por ndo
fazé-lo, atribui-se ao diretor a responsabilidade de manter organizada e atualizada a
documentacao dos educandos.

8 4° - Os profissionais que compdem a equipe de que trata este artigo devem ter,
necessariamente, cadastrados no Conselho Municipal de Educacdo de Teresopolis o inicio e
0 término de sua atuagdo na instituicdo de ensino.



8 5° - A experiéncia docente € pré-requisito para o exercicio profissional das funcdes de
direcdo e orientacdo pedagdgica/coordenacéo.

Art.16 — Os docentes de Educacdo Infantil deverdo ser formados em cursos de nivel superior
(Pedagogia) ou com formacao minima oferecida em nivel médio (modalidade Normal)

Art.17 — As mantenedoras das instituicbes de Educagéo Infantil com creches funcionando em
regime integral, deverdo manter equipe multiprofissional: médico pediatra,orientador
pedagogico, psicdlogo e nutricionista.

Art.18 — As mantenedoras deverdo desenvolver acbes formativas e de
aperfeicoamento continuos de seus profissionais.

Art.19 — A instituicdo de Educacdo Infantil deverd manter quadro de recursos humanos
responsavel pelos servicos gerais, em numero compativel com as necessidades apresentadas.

CAPITULO IV
DAS INSTALAGCOES E EQUIPAMENTOS

Art.20 - As instituicGes de Educacdo Infantil devem oferecer e manter instalacdes seguras,
confortaveis e compativeis com sua proposta pedagogica, respeitadas as normas legais,inclusive
aquelas concernentes aos portadores de necessidades especiais.

Paragrafo Unico — Em se tratando de turmas de Educacdo Infantil que funcionem em
instituicdes que oferecem também Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio, alguns espagos
deverdo ser exclusivos das criancas de 0 a 5 anos, podendo outros serem compartilhados com os
demais niveis de ensino, desde que a ocupacdo se dé em horario diferenciado, respeitada a
Proposta Pedagdgica da Escola.

Art.21 — Os espagos internos deverdo atender as diferentes fungdes da instituicdo de Educacédo
Infantil e conter uma estrutura basica que contemple:

| — secretaria escolar, em local seguro e apropriado para guarda da documentacdo do aluno e
da instituicdo de ensino;

Il — direcdo escolar em espaco especifico para atendimento reservado;

Il — sala dos professores em espacgo reservado para o0 convivio social, troca de experiéncias
dos profissionais da instituicao;

IV — sala de leitura e/ou espaco multimidia;

V —espaco destinado a Coordenacdo Pedagdgica.

Art. 22 — Alem do disposto no artigo anterior, as dependéncias reservadas & Educacédo Infantil
devem ter as seguintes caracteristicas:

| — &rea minima de 1m2 (um metro quadrado) por aluno, sendo permitida a ocupagdo maxima
correspondente a 80% (oitenta por cento) da area fisica;

Il — paredes pintadas ou revestidas com material lavavel,

Il — piso de material de facil limpeza;

IV — mobiliario de dimensfes e caracteristicas que proporcionem conforto e seguranca as
criangas atendidas;

V - boas condicdes de ventilacao e iluminacéo;



VI — existéncia de bercario, de locais para amamentacdo e higieniza¢do, com balcéo e pia,
para o nivel de Creche, na faixa etaria de 0 (zero) a 01 (um) ano e 11 (onze) meses.
VI1- nos casos de oferecimento de alimentacdo deve possuir:

a) refeitdrio que atenda as exigéncias de salde, higiene e seguranca;

b) cozinha com despensa, atendendo as normas de seguranca e higiene;

c) utensilios de cozinha apropriados a uso continuo e que ndo oferecam riscos de

contaminac&o e acidentes;

d) botijdes de gas, quando for o caso, localizados em area externa reservada a esse fim;
VIII — instalagBes sanitarias completas, suficientes e préprias para uso das criangas e para uso
dos adultos;

IX - As instalagfes sanitarias para uso das criangas deverao estar separadas por sexo
(masculino/feminino);

X —érea livre para movimentacado e estimulacdo das criancas e espaco para banho de sol;
X1 — &rea coberta destinada as atividades externas;

XII — extintores de incéndio, revisados, atendendo ao prazo de validade.

Paragrafo Unico — As areas de ar livre deverdo possibilitar as atividades de expressao fisica,
artistica e de lazer, contemplando também &reas verdes, ainda que sob a forma de canteiro,
cujas plantas ndo oferecam risco a saude.

DA AUTORIZAQAO PARA FUNCIONAMENTO
Secdo |
DO ATO AUTORIZATIVO
Art.23 — A autorizacdo de funcionamento é o ato pelo qual o 6rgdo préprio do sistema de
ensino permite o funcionamento da instituicdo de Educacéo Infantil Privada, atendidas as
disposicdes legais pertinentes.

8 1°— No caso de estabelecimento de ensino que funciona em mais de 01 (um) endereco, a
autorizacdo para funcionamento diz respeito a cada uma das unidades fisicas, devendo ser
solicitada para cada uma delas, vinculando-se ao respectivo CNPJ quando for o caso.

§ 1° — A autorizacao de funcionamento diz respeito a apenas uma unidade fisica da instituicdo
de ensino.

8 2° - No caso de estabelecimento de ensino que funciona em mais de 01 (um) endereco, a
autorizacdo para funcionamento diz respeito a cada uma das unidades fisicas, devendo ser
solicitada para cada uma delas, vinculando-se ao respectivo CNPJ.

Art. 24 — O requerimento de autorizacdo funcionamento de Educacdo Infantil deve ser
protocolado no Conselho Municipal de Educacdo até 31 de agosto do ano civil em curso,
para o inicio das atividades no ano letivo seguinte.

Art. 25 — O pedido de autorizacdo para funcionamento deve ser instruido com os seguintes
documentos:

| — requerimento inicial, dirigido ao Presidente do Conselho Municipal de Educacdo, subscrito
pelo representante legal da entidade mantenedora da instituicdo de ensino, contendo:

a) nome e qualificagdo do requerente, inclusive com telefone(s) e endereco eletronico (e-
mail);

b) nome, CNPJ e endereco de funcionamento da instituicdo de ensino;

c) especificacdo do que pretende ofertar;

d) declaragéo de pleno conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a obrigagéo
de cumpri-la, sob as penas da lei.

I — atos constitutivos da entidade mantenedora e alterag0es contratuais ou atas pertinentes
devidamente registrados na junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, com



destaque da clausula, artigo ou dispositivo que torne explicito seu vinculo educacional e o
objetivo social, especificando o nivel e modalidade(s) de ensino oferecido.

Il — qualificacdo de todos os dirigentes que subscrevem o ato constitutivo da entidade
mantenedora e a mais recente alteracao contratual ou ata, cédula de identidade,CPF ou do
documento que o substitua na forma da lei, comprovantes de residéncia, excluida a
possibilidade de aceitacdo de declaracéo de terceiros.

IV — comprovante de inscri¢do da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ do Ministério da Fazenda, consoante a identificacdo de localizacdo de sua sede, além da
identificacdo de outros locais de funcionamento quando for o caso;

V — alvara de localizagéo provisorio ou definitivo, fornecido pela autoridade municipal.

VI — Copia da certiddo negativa do cartério de distribuicdo de processos e titulos, com
validade na data de apresentacao do processo.

VII — declaracdo que ateste a idoneidade financeira da entidade e de seus sdcios, firmada por
estabelecimentos bancarios ou financeiros em operacdo no Estado do Rio de Janeiro.

VI1I- documento que autoriza o uso do imdvel, comprovado por um dos seguintes
documentos:

a) titulo de propriedade em nome da pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de
ensino, registrado no Registro Geral de Imdveis ou certidao de énus reais;

b) contrato de locacdo, ou cessdo de uso ou comodato, a favor da pessoa juridica
mantenedora do estabelecimento de ensino, registrado no Registro de Titulos e
Documentos ou Registro Geral de Imdveis,
onde conste expressamente a finalidade educacional, com prazo igual ou superior a
03 (trés) anos, com periodo a vencer de,no minimo,

02 dois anos na data da autuacdo do processo de requerimento.

IX - Declaracdo da capacidade méaxima de matriculas, apurada pela consideracdo do numero
total de vagas do conjunto de salas de aula, multiplicado pelo nimero de turnos de
funcionamento.
X — listagem dos cursos ja autorizados, devidamente comprovados, quando for o caso.

Paragrafo Unico — Os documentos mencionados nos incisos IL 111, 1V, V, VI, VII e VIII
deverdo ser apresentados devidamente autenticados ou os originais acompanhados de suas
copias para autenticacio pelo Orgdo Publico.

Secao Il

DA VISTORIA
Art. 26 — A Comisséo de Vistoria compde-se de 03 (trés) servidores ocupantes de cargo de
Professor Supervisor Educacional da Secretaria Municipal de Educacgéo designada pela
chefia do Servigo para verificar in loco as condi¢des de funcionamento e encaminhar ao
Conselho Municipal de Educacéo, no prazo de 40 (quarenta) dias a partir do ato designatorio,
relatorio consubstanciado, devidamente autuado no corpo do processo e contendo
pronunciamento conclusivo quanto ao pleito.

8§ 1° - O relatério da Comissao deverd atender ao previsto nos Capitulos conter todas as
informacdes

V-

V- Atendidas as exigéncias desta Deliberacdo, sera emitida autorizacdo de
funcionamento da unidade educacional em carater provisorio, com validade
de até dois anos, a partir da publicacdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo.



CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 30 — A supervisdo/Inspecdo cabe propor as autoridades competentes o cessar efeitos
dos atos de autorizagéo da instituicdo, quando comprovadas irregularidades que
comprometam o seu funcionamento ou quando verificado o ndo cumprimento das normas
desta Deliberagéo.

Paragrafo Unico: As irregularidades serdo apuradas e as penalidades aplicadas de
acordo com a legislacdo vigente.

Art. 31 - O fechamento das instituicGes de Educacdo Infantil, ja autorizadas a funcionar,
podera ocorrer por decisdo do mantenedor, ou por determinacdo da Secretaria Municipal de
Educacao.

Paragrafo Unico - No caso de decisdo do mantenedor podera ser temporario ou
definitivo, devendo ser comunicado a Secretaria Municipal de Educacdo, garantindo-se a
concluséo do ano letivo do aluno.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.32 - Alteracbes que venham a ocorrer na composi¢cdo ou denominagdo da entidade
mantenedora,ou na denominacdo de fantasia da instituicio mantida, devem
ser,obrigatoriamente submetidas ao Conselho Municipal de Educagdo aplicando-se o Art. 29
desta Deliberacdo no que couber.

Art. 33 — Aplica-se o disposto no artigo anterior, também, a mudanca de endereco de
funcionamento, exigindo-se, neste caso pronunciamento conclusivo da Comisséo
Verificadora sobre a adequacéo das novas instalacoes.

Art. 34 — Apés publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio do ato autorizativo para
funcionamento das Instituicbes de Educacédo Infantil, A Secretaria Municipal fara a
insercao no seu site da internet, mantendo-o permanentemente atualizado.

Art.35 — O funcionamento desautorizado de instituicdo privada de Educacéo Infantil
deve ser comunicado, através do Conselho Municipal de Educacéo, ao 6rgao de
licenciamento e fiscalizagdo da Fazenda Municipal e ao Servico de Superviséo
Educacional que devera visitar a Instituicao.

Art. 36— Quando verificado o funcionamento ilegal de um estabelecimento de ensino
serdo tomadas as seguintes providéncias:

| — A Supervisdo Educacional encaminhara Termo de Visita e/ou Relatorio ao
Conselho Municipal de Educagéo;



Il - O Conselho Municipal de Educacéo enviard expediente ao 6rgdo Municipal
responsavel pela emisséo de alvara de funcionamento, acompanhado da copia dos
documentos enviados pela Supervisdo Educacional e

Il — Transferéncia dos alunos para outros estabelecimentos de ensino com
assessoramento da Supervisdo Educacional.

Art. 37- Nenhum estabelecimento de ensino pode funcionar sem o competente Ato
de Autorizacdo, sujeitando-se aquele(s) que insistirflem) no funcionamento sem a
devida autorizacdo a responsabilidade civil e penal.

Paragrafo Unico: O Conselho Municipal de Educacdo encaminhara ao
Ministério Publico copia dos documentos citados no inciso |l

Art. 38 — Esta Deliberagéo entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas a
Deliberacdes CME N° 001/99 e CME N° 02/2001.

CONCLUSAO DA CAMARA

A Camara de Educacao Infantil e de Ensino Fundamental aprova a presente
Deliberagéo.

Teresopolis, 25 de junho de 2012

Carmem Lucia Mouteira Rodrigues Guarilha — Presidente e Relatora
Ana Paula Alves Pimentel da Silveira Rodrigues — ad hoc

Carla Rabello Ferreira

Jane Lara da Motta de Jesus — ad hoc

Leonardo de Oliveira —

Aracy Cristina Kenup Bastos Marcelino

CONCLUSAO DO PLENARIO
A presente Deliberacao foi aprovada por unanimidade.
SALA DAS SESSOES, Teresdpolis, em 02 de julho de 2012

Antbnio Claudio Cavalcante da Silva
- Presidente Interino -



Anexos a Deliberacdo CME N° 10, de 02 de julho de 2012
(Documentos necessarios)

Anexo 1. Requerimento inicial, em modelo proprio;

1 - Identificacdo da instituicdo de Educacéo Infantil e endereco;

Endereco atualizado dos mantenedores.
2 — Contrato Social de constituicdo da empresa, registrado em cartorio;
3 — Inscricdo no Ministério da Fazenda , Receita Federal — CGC,;
4 — Copia da certiddo negativa no cartorio de distribuicdo de processos e titulos, com
validade na data da autuacdo do processo;
5- Cdpia autenticada do comprovante de propriedade do imoével,ou da sua locagdo ou cessdo
de direito de uso do imovel para funcionamento de estabelecimento escolar, por prazo igual
ou superior a dois anos;

6 — Relacdo do mobiliario, equipamentos, material didatico e acervo bibliografico;

7 — Anexo 2 -: Indicacdo dos profissionais da Instituicdo, com comprovacao de habilitacéo e
compromisso;

8 — Anexo 3: Declaracdo de numero de vagas e matricula e previsdo de atendimento médico-
pediatrico;

9 — Proposta Pedagdgica datada e assinada;

10 — Regimento Escolar que expresse a organizagdo administrativa e disciplinar da
Instituicdo, devidamente registrado em cartoério;

11 — Alvaré expedido pelo 6érgdo préprio da Prefeitura Municipal de Teresopolis;

12 — Anexo 4: Caracterizacao do sistema de escrituracéo e arquivo.



REQUERIMENTO
(Anexo 1)

Excelentissimo(a) Senhor(a) Presidente do Conselho Municipal de Educagao

.portador da cédula de identidade

1)
ne , emitida pelo , ha condicgdo de
da pessoa denominada _
(2) (3)
, inscritano C.G.C. sob o n°
(4)
residente na ,
. (5) . _ _
mantenedora da Instituicdo de Ensino Privado de Educagéo Infantil, denominada de fantasia
(6)
Localizada na(a) s
(7)
requer, na forma da Deliberacdo N° 10/2012, do Conselho Municipal de Educacao de Teresdpolis,
autorizacdo de funcionamento, com data prevista para inicio das atividades em / / :

com a oferta de ,

_ _ _ (8) _ _ .
declarando aqui o conhecimento de toda a legislacdo de educacdo e ensino e a obrigacdo de cumpri-la
sob as penas da Lei.

Nestes termos
Pede deferimento

(9) (10)

(11)

LEGENDA
1 - Nome completo do requerente, sem abreviacao;
2 - Titular, no caso de pessoa fisica mantenedora, ou Representante Legal,se pessoa juridica;
3 - Escrever “fisica” ou “juridica”, conforme o caso;
4 - Nome completo do(s) mantenedor(es);
5 - Endereco completo do(os) mantenedor(ES);
6 - Nome(s) fantasia(s)afeto a(s) etapa(as) pretendida(s);
7 - Endereco completo da instituicdo (logradouro, nimero, bairro, municipio, estado);
8 - Escrever o seguinte op¢do: Educacdo Infantil;
9 - Nome do Municipio;
10 - Data completa;
11 - Assinatura do requerente.



INDICACAO DE EQUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICA

(Anexo 2)

FUNCAO (1) (2) | (3) | (4)

(5)

(6)

(7)

(8)

DIRETOR

DIRETOR
SUBSTITUTO

SECRETARIO

ORIENTADOR
PEDAGOGICO

MEDICO
PEDIATRA

PSICOLOGO

NUTRICIONISTA

LEGENDA
1 — Nome completo do indicado;
2 — Endereco completo do indicado;
3—N°do CPF/CIC;
4 —N°da CTPS;
5 — Disponibilidade horéria na instituicao;
6 — N° do registro/autorizagédo seguido do ano de expedicdo ;
7 - RG e sigla do 6rgdo expedidor ;
8 - Assinatura do indicado, local e data.

Obs.: Anexar copia dos diplomas e/ou certificados de Habilitacdo, do CPF/CIC, CTPS e do

comprovante de residéncia.

INDICACAO DO CORPO DOCENTE

FUNGAO | (1) (2) | (3) | (4) (5)

(6)

(7)

(8)

LEGENDA

1 — Nome completo do indicado;

2 — Endereco completo do indicado;

3—N°do CPF/CIC;

4 —N°da CTPS;

5 — Disponibilidade horéria na instituicédo;

6 — N° do registro/autorizagédo seguido do ano de expedicao ;
7 - RG e sigla do 6rgdo expedidor ;

8 - Assinatura do indicado, local e data.




Obs.: Anexar copia dos diplomas e/ou certificados de Habilitacdo, do CPF/CIC, CTPS e do
comprovante de residéncia.

RESUMO INFORMATIVO DO NUMERO DE VAGAS E MATRICULA
( Anexo 3)

SALA (1) (2) (3)

LEGENDA
1 - Tamanho da sala (m?);
2 - Horario de funcionamento;
3 - NUmero de vagas.

PREVISAO DE ATENDIMENTO MEDICO-PEDIATRICO

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
NOME

LEGENDA
1 - Endereco e telefone residencial do médico-pediatra;
2 - Endereco e telefone do consultorio;
3 - Horario de atendimento;
4 - Endereco e telefone do hospital e/ou posto de salde;
5 - Horario de atendimento;
6 - Namero de registro/ autorizacdo, seguido do ano de expedigé&o;
7 - Assinatura do médico-pediatra, local e data.



DECLARACAO DO SISTEMA DE ESCRITURACAO ESCOLAR
(Anexo 4)
Nome da Instituicdo:
Endereco:
Municipio:
Representante Legal:
Declaro que os elementos abaixo constam do sistema de escrituracao escolar e do
arquivo desta instituicdo de ensino, visando a assegurar a verificagdo da identidade de cada

aluno e da regularidade e autenticidade da sua vida escolar.
a) Copia da Certidao de Nascimento;
b) Cépia do Cartdo de Vacinacéo;
c) Livro ou ficha de matricula contendo: data de entrada, nome da crianga, data de
nascimento, nome da mée/profissdo/endereco/telefone, nome do
pai/profissdo/endereco/telefone, responsavel pela crianca/ nome,
endereco/telefone,relacdo de parentesco e assinatura do responsavel;
d) Ficha de entrevista com dados da crianga;
e) Ficha médica com nome e telefone do pediatra e/ou hospital da crianca e horario de
atendimento;
f) Formuléario para relatério periddico das atividades da crianca;
g) Tipagem sanguinea.

Data:

Assinatura do Representante Legal

DOCUMENTOS ANEXADOS AO PROCESSO

(Anexo5)

() Anexo 1: Requerimento inicial, em modelo préprio;

( ) Identificacdo da Instituicdo de Educacéo Infantil e endereco;

() Endereco atualizado dos mantenedores;

( ) Contrato Social de constituicdo da empresa, registrado em cartorio;

( ) Inscricdo no Ministéerio da Fazenda, Receita Federal — CGC;

( ) Copia da Certidao Negativa do cartorio de distribuicdo de processos e titulos, com
validade na data de autuacgdo do processo;

( ) Copia autenticada do comprovante de propriedade do imovel ou da sua locagao ou cessao
de direito de uso de imdvel para funcionamento de estabelecimento de ensino, por prazo
igual ou superior a dois anos;

( ) Relacdo do mobiliario, equipamentos, material-didatico e acervo bibliogréfico;

() Anexo 2: Indicagéo dos profissionais da Instituicdo, com comprovagdo de habilitacdo e
COMpPromisso;

() Anexo 3: Declaracdo de numero de vagas e matricula e previsao de atendimento médico-
pediatrico;

( ) Proposta pedagdgica;

() Regimento Escolar que expresse a organizacdo administrativa e disciplinar da Instituicéo,
devidamente registrado em cartorio;

( ) Alvara expedido pelo 6rgdo proprio da Prefeitura Municipal de Teresopolis;



() Anexo 4: Caracterizacdo do sistema de escrituracao escolar.

Local e data



